economistas

Colegio de Valencia

=
&

Flujos inteligentes: gestiona aprobaciones sin perder tiempo
Martes, 10 de marzo de 2026. De 9'30 a 12'30 horas

Objetivos:

Este curso esta disenado para economistas, asesores y profesionales que deseen automatizar la gestion de aprobaciones en su despacho o empresa mediante Power
Automate online. A través de un enfoque practico y accesible, los participantes aprenderan a crear flujos inteligentes que faciliten la solicitud, validacion y seguimiento de
aprobaciones de documentos, tareas y decisiones, optimizando la coordinacion entre equipos. Al finalizar, los asistentes seran capaces de implementar procesos digitales
de aprobacidon que ahorren tiempo, reduzcan errores y mejoren la trazabilidad y transparencia en la gestion de sus expedientes y comunicaciones internas.

Programa:

Introduccidén a la automatizacién de aprobaciones

- Qué son los flujos de aprobacion y por qué son clave en la
gestion profesional.

- Aplicaciones practicas para economistas y despachos.

- Configuracion inicial en Power Automate online.

Creacion de flujos de aprobacién basicos

- Solicitud y validacion de documentos mediante notificaciones
automaticas.

- Aprobaciones en Microsoft Teams y Outlook.

- Ejercicio practico: flujo de aprobacion para informes
contables.

Flujos avanzados con condiciones y multiples aprobadores

- Como crear flujos jerarquicos o por departamentos.

- Personalizacion de mensajes, respuestas y rutas de
aprobacion.

- Ejercicio practico: flujo con doble validacion (asesor—cliente).

Integracién con otras herramientas de trabajo

- Vinculacion de Power Automate con Excel, SharePoint, OneDrive y
Planner.

- Automatizacion del envio y archivo de documentos aprobados.

- Ejemplo practico: control de expedientes con registro automatico.
Supervisidn y seguimiento de flujos activos

- Paneles de control y notificaciones de estado.

- Como gestionar aprobaciones desde el movil.

- Revision de logs y trazabilidad del proceso.

Buenas practicas y seguridad en flujos de aprobacidén

- Control de permisos y autenticacion segura.

- Mantenimiento, optimizacién y auditoria de flujos.

- Recomendaciones para escalar la automatizacion en el despacho.
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