economistas

Colegio de Valencia

Domina Copilot. Tu nuevo asistente en Microsoft 365
19 de mayo de 2026. De 930 a 12°30 horas

Objetivos:

Este curso tiene como objetivo capacitar a economistas, asesores y profesionales de despachos en el uso practico y eficiente de Copilot, la inteligencia artificial integrada
en Microsoft 365. Los participantes aprenderan a utilizar Copilot como asistente inteligente para agilizar tareas diarias, mejorar la calidad de documentos, optimizar el
analisis de datos y aumentar la productividad en su entorno de trabajo habitual. Al finalizar, seran capaces de incorporar Copilot en su rutina profesional para trabajar de
forma mas inteligente, rapida y eficaz.

Programa: Copilot en Microsoft Excel

Introduccién a Copilot en Microsoft 365 - Analisis de datos con ayuda de la IA.

- Qué es Copilot y cémo funciona la IA de Microsoft. - Interpretacion de tablas, formulas y resultados.

. Diferencias entre Copilot Chat y su integracion en las aplicaciones de  * Generacion de insights y resumenes para la toma de decisiones.
Microsoft 365. Copilot en Outlook

- Gestion inteligente del correo electronico.

- Redaccion y respuesta automatica de emails profesionales.
- Organizacién y priorizacion de mensajes.

Copilot en PowerPoint

- Creacion de presentaciones a partir de ideas o documentos.
- Mejora del contenido y estructura de diapositivas.

- Aplicaciones practicas para presentaciones econdmicas y de
negocio.

Buenas practicas y uso eficiente de Copilot

- Como formular instrucciones efectivas a la IA.

- Integracion de Copilot en la rutina diaria del despacho.

- Casos de uso practicos para economistas y asesores.

Copilot Chat como asistente profesional

-Uso conversacional de Copilot para resolver consultas y generar
contenido.

- Redaccion de textos, informes y resumenes econémicos.

- Obtencidn de respuestas rapidas y contextualizadas para el trabajo
diario.

Copilot en Microsoft Word

- Creacion y mejora de documentos profesionales.

- Redaccidn asistida de informes econdmicos, propuestas y

comunicaciones. _ . Recomendaciones de seguridad y confidencialidad en el uso de Ia
- Revision, sintesis y reformulacion de textos. 1A
Ponente:

Gerardo Jara Leal
Economista. Asesor Informatico del COEV
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https://coev.e-conocimiento.org/gestion/login.asp?hidIdCurso=8394
https://coev.e-conocimiento.org/gestion/login.asp?hidIdCurso=10186

