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Programa:
Iniciación a ChatGPT
• Qué es ChatGPT y para qué puede utilizarse en el ámbito
profesional.
• Primeros pasos: interfaz, tipos de consultas y funcionamiento
básico.
• Ejemplos sencillos aplicados a economistas y despachos
profesionales.
Subida y trabajo con documentos
•Cómo subir archivos (PDF, Word, Excel) a ChatGPT.
• Análisis, resúmenes y extracción de información relevante.
• Aplicaciones prácticas con documentación económica y
contable. 
Definición de formatos de salida
• Cómo indicar a ChatGPT el formato deseado del resultado.
• Generación de textos estructurados, tablas, listados y esquemas.
• Adaptación del contenido a informes, correos y documentos
profesionales.

Domina ChatGPT. Cómo usarlo para ahorrar tiempo y
mejorar resultados
 26 de mayo de 2026. De 9'30 a 12'30 horas

Objetivos:
Este curso tiene como objetivo introducir a economistas, asesores y auditores en el uso práctico de ChatGPT, centrándose en las funcionalidades clave que
permiten ahorrar tiempo y mejorar los resultados en el trabajo diario. Los participantes aprenderán a iniciarse en el uso de la herramienta, subir y trabajar con
documentos, definir formatos de salida adecuados, utilizar el lienzo para organizar contenidos, gestionar proyectos y crear GPTs personalizados adaptados a las
necesidades de su actividad profesional. Al finalizar, serán capaces de integrar ChatGPT de forma eficaz y segura en su rutina laboral.

Uso del Lienzo
• Qué es el lienzo y para qué sirve.
• Organización, edición y mejora de contenidos en bloques.
• Revisión y generación de versiones finales de documentos.
Proyectos en ChatGPT
• Creación y gestión de proyectos para organizar trabajos
recurrentes.
• Uso de ChatGPT como asistente continuo en un proyecto.
• Casos prácticos aplicados a trabajos económicos y de asesoría.
GPTs personalizados
• Qué son los GPTs personalizados y para qué sirven.
• Uso de GPTs existentes y creación de GPTs sencillos.
• Ejemplos prácticos: GPTs adaptados a tareas habituales del
despacho.
Buenas prácticas y uso responsable
• Cómo formular instrucciones claras y eficaces.
• Validación de resultados y control de la información.
• Consideraciones de confidencialidad y seguridad en el uso de
ChatGPT.

https://coev.e-conocimiento.org/gestion/login.asp?hidIdCurso=8394
https://coev.e-conocimiento.org/gestion/login.asp?hidIdCurso=10187

