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Recopila datos con formularios MS y Google
Martes, 28 enero de 2025. De 930 a 1230 horas

Google Forms

Objetivos:

Este curso tiene como propdsito ensenar a los participantes a crear y utilizar formularios en las plataformas de Google Forms y Microsoft Forms para la recopilaciéon efectiva de datos.
Los asistentes aprenderan a disenar formularios versatiles que faciliten la recoleccion de informacidon en diversas aplicaciones profesionales, tales como encuestas de satisfaccion,
solicitud de empleo, gestidon de pedidos, soporte técnico y otras necesidades de negocio. Este enfoque practico permitira a los usuarios crear formularios que recojan datos de
Mmanera organizada y visual, optimizando asi la toma de decisiones y el analisis de informacion.

Al finalizar, los participantes estaran en capacidad de gestionar la informacion recogida a través de graficos y estadisticas automaticas, y entenderan cobmo integrar estos formularios
con hojas de calculo para un analisis mas profundo.

Programa

1. Introduccién a Formularios de Google y Microsoft
o Diferencias clave entre ambas plataformas y como elegir la mas adecuada segun el objetivo.

2. Diseno de Preguntas y Tipos de Respuesta
o Seleccidon de tipos de pregunta y formatos de respuesta para obtener datos especificos y relevantes.

3. Opciones de Personalizacién de Formularios
o Configuracion del flujo de preguntas segun las respuestas del usuario para personalizar la experiencia.

4. Distribucion y Recopilacion de Respuestas
o Métodos para compartir formularios y optimizar la recopilacidén de respuestas de manera efectiva.

5. Analisis de Datos en Formularios
o Visualizacién de resultados mediante graficos y su integracién con hojas de calculo para analisis detallado.

6. Aplicacién Practica
o Ejercicio practico: creaciéon de un formulario orientado a encuestas de satisfaccion o gestidon de solicitudes.

Ponente:
Gerardo Jara Leal Inscripcién
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