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Objetivos:

Explora el potencial de Google Suite
27 de mayo y 3 de junio de 2025. De 9'30 a 12°30 horas

economistas

Colegio de Valencia

Este curso esta disenado para economistas que desean aprovechar las herramientas colaborativas de Google Suite para optimizar su productividad y trabajo en
equipo. Aprenderas a usar aplicaciones clave como Google Docs, Sheets, Slides, Drive, y Meet, integrandolas en tus flujos de trabajo diarios. Al finalizar, estaras
preparado para gestionar proyectos, colaborar en tiempo real y aprovechar las funcionalidades avanzadas de la suite.

Primera sesion: Fundamentos y herramientas

clave
l.Introduccion a Google Suite

e Vision general de las aplicaciones y servicios disponibles.
e Configuracion inicial de tu cuenta y personalizacion.

2.Gestor de Documentos: Google Docs y Drive

e Creacion y edicion de documentos colaborativos en Google
Docs.

e Almacenamiento, organizacion y comparticion de archivos en la
nube con Google Drive.

e Historial de versiones y edicion simultanea en tiempo real.

3.Analisis y Gestidn de Datos con Google Sheets

e Diseno de tablas y graficos para informes econdmicos.

e Uso de funciones avanzadas: filtros, validacion de datos y
graficos interactivos.

e Integracion con otras aplicaciones de Google Suite.

Segunda sesidn: Colaboracidon y Automatizacion
4.Creacion de Presentaciones Visuales con Google Slides

» Uso de disenos y plantillas para presentaciones profesionales.
e [ncorporacion de elementos multimedia y animaciones.
e Sincronizacion con Google Drive para acceso y edicion remota.

5.Colaboracién en Equipo con Google Meet y Chat

e Organizacion de reuniones virtuales y comunicacion fluida con
Google Meet.

e Uso de Google Chat para la gestion de tareas y mensajes en equipo.
e Integracion con Google Calendar para la organizacion de proyectos.

6.Creacion de Sitios Web con Google Sites

e Introduccion a Google Sites: disefo intuitivo y funcional.

e Ejemplos practicos: creacion de sitios para proyectos economicos y
presentaciones interactivas.

e Mejores practicas para optimizar la experiencia de usuarioy la
navegacion.

Ponente;
Gerardo Jara Leal
Economista. Asesor Informatico del COEV

Inscripcidon



https://coev.e-conocimiento.org/gestion/login.asp?hidIdCurso=8394
https://coev.e-conocimiento.org/gestion/login.asp?hidIdCurso=9357

